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证券公司场外期权业务数据报送须知

为做好场外期权业务数据报送，根据《证券公司场外期权业务管理办法》的有关规定，制定本须知。
一、报告类别
（一）持续报告
1、报送机构开展场外期权业务的，交易确认书应于交易达成后的1个交易日内报送，主协议、补充协议应于签订后的5个交易日内报送，协议文本应加盖印章确保信息的真实性、完整性。
2、交易确认书应明确交易要素，包括但不限于交易对手方、合约期限、名义本金、期权费、标的情况、期权类型及履约保障情况等。
3、对于合约期限30天以下或行权价偏离标的资产市场价格超过20%的合约，应在交易信息报送的同时报送产品设计合规意见。
（二）月度报告
报送机构应于每月前5个交易日报送上月场外期权总体业务情况。报送内容包括但不限于业务规模、交易对手结构、标的结构、期权结构、合约估值等场外证券业务报告系统所要求的内容。
(三)季度报告
报送机构应于每季度结束后15个交易日内报送公司合规部门关于上季度场外期权业务的审查意见以及业务开展合规情况说明，包括但不限于交易对手方、交易结构、保证金比例及使用、产品穿透管理等合规方面内容。
一级交易商还应当报告对与其发生交易的二级交易商的交易目的、交易标的、交易行为等的监测情况。
（四）年度报告
报送机构应于每年4月30日前报送上一年度场外期权业务年度报告，包括但不限于场外期权交易业务模式、业务规模、交易对手方、挂钩标的、对冲持仓、履约保障、盈亏、风险管控、合规管理、系统建设等总体情况。
（五）重大事项报告
场外期权交易合约存续期间发生异常交易、违约事件、负面客户、重大业务风险、重大业务损失、影响业务持续开展等情况的, 报送机构应于事件发生之日起3个交易日内报送重大事项报告,说明重大事项的起因、处理措施和影响结果。
二、报送要求
（一）人员要求
报送机构应当建立场外期权业务数据报送机制，配备专岗数据报送人员及其备岗，明确对数据报送工作负直接责任和负管理职责的人员，建立内部培训机制。
（二）机制要求
报送机构应当建立数据报送工作机制，明确数据报送、核实验证、报告补正等工作流程和工作标准，开发并升级数据自动报送系统接口。
（三）质量要求
1、报送机构应保证场外期权数据报送的及时、准确、完整、规范。
2、中证报价对报送机构的报送内容、数据命名、报告要素等实施标准化管理。
3、协会及授权机构有权要求报送机构对场外期权数据情况以提供书面材料等形式作出解释说明。
4、协会定期组织开展数据报送的质量评估。
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