附件1：
上海证券交易所上市公司股份协议转让
业务办理材料清单

	序号
	类别
	类型
	具体材料

	1
	               通               用               材               料
	转让确认表
	转让双方填写的《上海证券交易所上市公司股份协议转让确认表》，如出让方或受让方涉及多个主体的，请一并提交附表（详见附件2）

	2
	
	标的股份基本信息
	出让方提交中国结算上海分公司盖章确认的股份查询信息单（包括持有信息及冻结信息），可通过“中国结算营业厅”微信公众号等渠道获取电子凭证

	
	
	
	拟转让股份已经设定质押的，需提供质权人出具的书面同意转让文件和身份证明文件（质权人为自然人的提供身份证明文件复印件、质权人为法人的提供营业执照复印件）

	3
	
	转让协议文本
	依法生效的转让协议原件

	
	
	
	涉及补充协议的，应当一并提交相关补充协议原件。
补充协议内容涉及变更转让主体、转让价格或者转让股份数量的，计算转让价格时以补充协议的签署日为准

	4
	
	转让双方身份证明文件
	转让双方身份证明文件（境内法人为营业执照复印件、法定代表人身份证明文件复印件；境内自然人为身份证明文件复印件）

	
	
	
	转让双方授权委托文件（详见附件3）及经办人身份证明文件复印件

	
	
	
	受让方的证券账户卡复印件，或者中国结算盖章确认的股份查询信息单原件（可通过“中国结算营业厅”微信公众号等渠道获取电子凭证）

	
	
	
	外国（地区）办理人提交的文件，需经我国驻该国使、领馆认证，或者履行我国与该所在国订立的有关条约中规定的身份证明手续。如果相关文件非中华人民共和国官方语言的，应当经过有资质的翻译机构的翻译和境内公证

	5
	               分               类               材               料
	涉及信息披露的文件
	本次转让涉及的对应信息披露文件

	
	
	
	本所上市公司监管部门出具的《上市公司股权协议转让表》（转让双方无须提交）

	6
	
	涉及共同财产的文件
	自然人转让属于夫妻共同财产的股份，需提交配偶签署的同意本次转让的说明原件及配偶的身份证明文件复印件

	
	
	
	自然人转让不属于夫妻共同财产的股份，需提交配偶签署的不属于夫妻共同财产的说明原件及配偶的身份证明文件复印件

	
	
	
	无配偶的，需提交办理人本人签署的不涉及夫妻共同财产的说明原件

	7
	
	需提供上市公司说明的情形
	拟转让股份由上市公司董事、监事、高级管理人员持有的，提供上市公司董事会关于本次股份转让不违反法律、行政法规、部门规章、规范性文件、公司章程以及本所业务规则的说明原件（详见附件4）

	
	
	
	属于股权分置改革代垫股份偿还的，需提交上市公司出具的股权分置改革代垫股份偿还情况说明原件

	
	
	
	涉及重组业绩承诺未达标需回购或分发股份的，需提交上市公司出具的说明原件

	8
	
	需提供转让双方实际控制关系证明文件的情形
	因转让双方存在实际控制关系或均受同一控制人控制，单一受让比例低于5%的，需提供证明转让双方实际控制关系的工商登记资料，以及任意一方绘制的双方股权关系树状图

	9
	
	涉及国有主体的批复或备案文件
	出让方为国有主体且直接适用《上市公司国有股权监督管理办法》的，需提交国有资产监督管理部门出具的批准或备案文件复印件

	
	
	
	出让方为国有主体且比照适用《上市公司国有股权监督管理办法》的，需提交本次转让所适用的有效的国有资产管理规范、已按照所适用的规范获得的批准或备案文件复印件，以及转让双方自行承担所有法律责任的承诺

	
	
	
	出让方为国有主体的，需提交协议转让价款的收款证明或说明（限有偿转让情形）

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]受让方为国有主体的，需提供国有资产监督管理部门出具的批准或备案文件复印件，或者受让方出具的不需要/无法履行批准或者备案手续的说明以及自行承担所有法律责任的承诺

	10
	
	涉及持牌金融机构股东的文件
	转让标的为银行、证券、保险等持牌金融机构的上市股份的，根据有关行业的股东资格或持股比例限制的规定，提供行业主管部门或相关机构的批准文件复印件

	11
	
	涉及限售股转让的文件
	拟依据《<上市公司收购管理办法>第六十二条及<上市公司重大资产重组管理办法>第四十三条有关限制股份转让的适用意见——证券期货法律适用意见第4号》相关规定转让限售股份的，按照该意见要求，提交律师的法律意见书、律师及律师事务所执业证明文件复印件及能证明转让双方实际控制关系的工商登记资料

	
	
	
	拟依据《上海证券交易所股票上市规则》5.1.5条规定转让限售股份的，提交上市公司出具的本次转让符合《上海证券交易所股票上市规则》5.1.5条规定情形的说明原件，以及能证明转让双方实际控制关系的工商登记资料

	12
	
	涉及要约收购的文件
	办理要约收购产生的协议转让的，需提交中国结算上海分公司出具的上市公司要约收购预受结果证明以及履约保证金保管证明等原件


备注：转让双方提交的文件为复印件的，应当由提交主体盖章或者由经办人签字。

